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	تاريخ الاعتماد
	 

	تاريخ المراجعة
	 

	اعتماد الإجراء
	 

	النماذج المعتمدة
	 

	
	

	الأنظمة والتعليمات والسياسات والعمليات المرجعية

	- تعليمات مركز الابتكار والمشاريع الإبداعية رقم (8) لسنة 2023 - المادتان (6/أ، 7)

	- نظام المراكز العلمية في الجامعة الهاشمية رقم (106) لسنة 2003

	 عمادة التطوير الأكاديمي والتواصل الدولي

	
	

	الجهات ذات المسؤولية المشتركة

	مدير المركز، نائب المدير، رؤساء الدوائر والشعب، مجلس المركز، نائب رئيس الجامعة للشؤون الإدارية والمالية

	
	

	م
	الإجراءات التفصيلية

	1
	يُكلِّف مدير المركز في مطلع الربع الأخير من العام الجامعي كلّ رئيس دائرة/شعبة بإعداد تقرير إنجازات وحدته يتضمن: الأنشطة المنفذة، عدد المستفيدين، المؤشرات المحققة، والتحديات.

	2
	يُرفع تقرير كل دائرة وشعبة إلى مدير المركز خلال أسبوعين من تاريخ التكليف.

	3
	يتولى نائب المدير دمج التقارير الواردة وإعداد مسودة التقرير السنوي الموحد للمركز وفق هيكل معتمد يتضمن: رسالة المركز ورؤيته، وملخصاً تنفيذياً، وإنجازات كل وحدة، والبيانات الإجمالية، والتوصيات.

	4
	يراجع مدير المركز المسودة ويُجري التعديلات اللازمة ثم يُصادق عليها.

	5
	يُعرض التقرير النهائي على مجلس المركز في اجتماعه الدوري للاطلاع والإقرار.

	6
	يُرفع التقرير المعتمد رسمياً إلى نائب رئيس الجامعة للشؤون الإدارية والمالية.

	7
	تُرسَل نسخة من التقرير إلى الجهات ذات العلاقة في الجامعة (رئاسة الجامعة،  عمادة التطوير الأكاديمي والتواصل الدولي) وفق المتطلبات المؤسسية.

	8
	تُنشر نسخة موجزة من التقرير على الموقع الإلكتروني للجامعة وعبر قنوات المركز الرقمية لتعزيز الشفافية.

	9
	تُحفظ نسخة من التقرير في أرشيف المركز الإلكتروني ونسخة ورقية في ملف رسمي للمركز.




